
[bookmark: _GoBack]就业创业业务办理流程图

一次性创业补贴申报流程图

申请人到工商注册所在地街道人社服务中心提出申请。




填写《连云港市市区一次性创业补贴申请表》。


1.营业执照或民办非企业单位登记证。
2.创业者居民身份证、《就业创业证》；6个月银行流水或者税务凭证；银行开立的基本账户；一次性创业补贴声明。

3.带动就业人员劳动合同复印件以及带动就业人员花名册（含身份证号、联系方式）。
不符合要求，回复申请人


街道人社中心对申请人资格、提供的材料进行初审。


区就业处审核。



市创业服务指导中心复核。


市财政部门会同市人社局按季度汇总，一次性将补贴资金拨入申领账户。


创业带动就业补贴申报流程图

申请人到工商注册所在地街道人社服务中心提出申请。




填写《连云港市市区创业带动就业补贴申请表》。


2.创业者居民身份证、《就业创业证》。
1.营业执照或民办非企业单位登记证。


不符合要求，回复申请人。
3.《连云港市市区创业带动就业人员花名册》、带动就业人员劳动合同。
4.社会保险征缴机构出具的近三个月社保缴费单；初创主体在银行开立的基本账户。


街道人社中心对申请人资格、提供的材料进行初审。


区劳动就业管理处审核。



市创业服务指导中心复核。





市财政部门会同市人社局按季度汇总，一次性将补贴资金拨入申领账户。






创业租金水电补贴申报流程图
符合条件的申请人到工商注册所在地街道人社服务中心提出申请。



填写《连云港市市区创业租金水电补贴申请表》。
2.创业者居民身份证、《就业创业证》。


1.营业执照或民办非企业单位登记证。


不符合要求，回复申请人。
3.单位经营场地租赁合同、支付租金水电的税务发票或财务收据。

街道人社中心对申请人资格、提供的材料进行初审。



区劳动就业管理处审核。


市创业服务指导中心复核。



市财政部门会同市人社局按季度汇总，一次性将补贴资金拨入申领账户。







就业创业培训补贴申报流程图
符合条件的申请人携带相关材料到户籍常住地街道人社服务中心提出申请。



2.居民身份证、《就业创业证》。
1.职业资格证书（专项能力、技能等级证书或合格证书）和培训缴费票据。
填写《就业创业培训（职业技能鉴定）补贴申请表》，并本人签字。




不符合要求，回复申请人。

街道人社中心对申请人资格、提供的材料进行初审。



区劳动就业管理处审核，并按季度汇总上报市劳动就业管理处。

市财政部门会同市人社局按季度汇总，一次性将补贴资金拨入申领账户。


市劳动就业管理处复核。








稳岗返还申报流程图
符合条件的申报企业可就近选择市本级和各区（不含赣榆区）就业管理处申报。




申请经营困难且恢复有望企业稳岗返还的企业

申请稳岗返还的企业



填报《经营困难且恢复有望企业稳岗返还申请表》

填报《企业稳岗返还申请表》

同时提供亏损月份的月度财务报表（加盖企业公章）。




区劳动就业管理处审核

市劳动就业管理处复核


审核通过的企业名单和返还金额在当地政府网站或人力资源社会保障网上公示。



公示无异议的，由财政部门按程序及时拨付。












就业困难人员认定业务流程图

符合条件的申请人到户籍所在社区人社服务站申请。




《就业创业证》、身份证原件、户口簿原件。


残疾、单亲等13种困难类型的相关证明材料。




社区人社服务站对申报材料录入信息进行审核。




街道人社服务中心对申请人申报材料进行审核。


不符合要求，回复申请人



区就业处对申请人申报材料进行审核。




市就业处对申请人申报材料进行审核。





街道人社服务中心打印证件，认定完成。














社会保险补贴申报流程图

符合条件的申请人到户籍或常住地社区（村）人社服务站提出申请。

1、《就业创业证》；2.身份证；3.社保卡（或银行卡）；4.社会保险发票。

市财政局会同市中国银行一次性把补贴资金拨付申请人社保卡（或银行卡）。
市就业处对申请人申报材料进行审批。
街道人社服务中心对申请人申报材料进行审核。
区就业处对申请人申报材料进行审核。
社区人社服务站对申报材料进行审核。
残疾、单亲等困难类型的相关证明资料。
填写《劳动者申报就业登记情况表》。












不符合要求，回复申请人。



























《就业创业证》申请办理流程图
非连云港市户口
本区户口


申请人携带相关材料到户口所在社区人社服务站（村）办理。
申请人携带相关材料到区就业处办理。


1、居民身份证复印件（正反面）一份。


2、毕业证书或学历证明（高中及以上学历者）。


3、两寸照片一张。

社区（村）人社服务站审核无误后，将个人信息录入“金保工程”。
区就业处审核无误后，将个人信息录入“金保工程”发证。



街道人社服务中心审核无误后发证。















用工备案手续流程图
企业携相关资料到区就业处办理。

企业携带材料至连云港市劳动局进行复核，盖章。
区就业处审核材料，录入系统，盖章。
3、就业创业证。
2、参保花名册（一式三份）。
1、劳动合同制职工登记表。


