附件1

回复区政府文件批办单格式
****单位文件
****〔2020〕**号                         签发人：***

[bookmark: _1658228618]

***单位关于区政批办〔2020〕XXX号办文单的办理意见

区政府：
区政批办〔2020〕XXX号办文单收悉，*****
******************************。

附件：1．市政府主要领导批示件代拟稿

******单位          
20**年*月**日


（联系人：******；电话：***********）


附件2

市政府文件批办单代拟稿格式
连云港市连云区人民政府文件
连区政发〔2019〕**号                  签发人：李占超


连云区人民政府关于政办〔2020〕XXX号
办文单的办理意见

市政府：
政办〔2020〕XXX号办文单收悉，*****
******************************

连云港市连云区人民政府
20**年*月*日
（联系人：******；电话：***********）

[bookmark: _GoBack]附件3

市领导在人民来信上批示回复代拟稿格式

连云港市连云区人民政府

连云区人民政府关于人民来信〔2020〕XXX号
办理情况的报告

方市长：
***********

连云港市连云区人民政府  
   20**年8月**日
（联系人：******；联系电话：*****）






附件4

市政府督查室交办单回复代拟稿格式

连云港市连云区人民政府

连云区人民政府关于连政督〔2020〕XXX号
交办单的回复意见

市政府督查室：
***********

连云港市连云区人民政府  
   20**年8月**日
（联系人：******；联系电话：*****）






附件5

市领导在12345简报上批示回复代拟稿格式

连云港市连云区人民政府

连云区人民政府关于《“12345”情况快报
（2020年第XX期）》办理情况的函

市12345政府公共服务中心：
***********

连云港市连云区人民政府  
   20**年*月**日
（联系人：******；联系电话：*****）






附件6

市领导在市长信箱上批示回复代拟稿格式

连云港市连云区人民政府

连云区人民政府关于XXX（市长信箱涉及内容关键字）办理意见的函

市信访局：
***********

连云港市连云区人民政府  
   20**年*月**日
（联系人：******；联系电话：*****）
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