连街办发〔2018〕4号

村（居）建设工程监督管理办法

街道各村居、各有关单位：
        为规范连岛街道工程监督管理行为，经研究，特制定《连岛街道建设工程监督管理办法》。现印发给你们，请认真遵照执行。
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村（居）建设工程监督管理办法

第一章  总则
第一条  为规范村居建设工程监督管理行为，确保工程建设高效、有序、规范推进，结合连岛实际，特制定本办法。
第二条 街道城建中心负责建设方案、招投标活动、施工全过程和工程预算、变更、竣工验收等的监督管理；农经站负责审核竣工结算建设资金的拨付和使用；监察室负责对工程建设中的监察对象等相关人员进行监督。
（一）城建中心：
1.参与项目概算的审定，审查建设项目概算编制情况，对设计方案、概算进行审核。
2.审查建设项目招标文件。对工程量清单的编制进行审核，对招标文件合同部分关于甲供材料及乙供材料的验收方式、竣工结算的办理等主要条款进行审核。
3.监督管理资料的整理归档。为保证项目资料的完整性，建设单位应建立项目管理资料归档制度。完整、准确、真实地反映和记录项目跟踪管理的情况，做好各类资料的归集、存档和保管工作。
4.其他监督管理的内容。
（二）农经站：
1.审核项目竣工结算。督促建设单位及时编制竣工财务结算，做好往来款项和结余物资的清理工作；对照项目概算，总结、分析该预算执行情况；按有关规定对竣工结算进行全面审核。
其他监督管理的内容。
  （三） 监察室负责对工程建设中的监察对象等相关人员进行监督。
审批程序要求

第三条  建设项目审批与设计流程（图一）：
 

说明："     "表示流转程序，"    "表示审核结果反馈程序。
（一）方案设计
村（居）提出工程建设的必要性及可行性申请报告，报送城建中心，经街道同意后实施。
   （二）方案审核
村居负责组织项目的方案、施工图设计工作，城建中心对项目的方案、施工图设计提供指导意见，配合相关专业技术工作。
（三）竣工验收
村（居）申请项目竣工验收，街道相关部门参与竣工验收。
（四）应急或抢险项目由街道特批后实施，在2个工作日内报城建中心备案。

 第三章  预  算
第四条   预算工作流程（图二）：
 

 

   村（居）依据施工方案或图纸设计，委托具备专业资格的中介机构编制工程量清单和预算或控制价，由城建中心进行审核，并汇报街道审批。
                  第四章  招标投标
第五条  纳入监管范围的各类新建、改建、扩建的工程项目：监理、勘察、设计等服务的采购，单项合同估算价在1０万元以下；施工单项合同估算价在50万元以下或建筑面积在500平方米以下；重要设备、材料等货物的采购，单项合同估算价在10万元以下。选择采用直接发包、议标、邀请招标等招标方式。超过上述规模标准的，按规定必须进行公开招标。
第六条  招标项目由村（居）负责委托招投标代理机构编制招标文件，城建中心对招投标文件进行审核。
第七条  村（居）在招投标结束后，及时起草合同文本，报城建中心、农经站审核，合同签订后到城建中心、农经站备案。
第五章   付款工作
第八条   工程项目付款工作流转程序（图四）：
 
第六章    工程量签证
第九条  工程量签证流程（图七）：
 
说明："     "表示流转程序，"    "表示审核结果反馈程序。
第七章    竣工验收、工程结算及竣工决算
第十条 竣工验收、工程结算及竣工决算流程（图八）：
 
说明："     "表示流转程序，"    "表示审核结果反馈程序。
（一）工程竣工后，村（居）应及时提出验收申请，街道相关部门参与，就各自监管事项参与验收；
（二）施工单位报送的工程结算必须由该工程的监理单位、村（居）分别在7个工作日内进行初审并签署意见，委托中介机构进行审核，并出具工程结算审查报告。城建中心、农经站对中介机构出具的审查报告进行复核，并报街道审批。
（三）村（居）收到经审批后的工程结算审查报告，及时报农经站编制项目竣工财务决算。

村（居）工程造价审查会签单

建设单位：              
	工程名称
	 

	造价形式
	□预算    □决算    □控制价

	发包方式
	□直接发包  □议标  □招标

	工程主要条款
 
 
 
	工程价款
	      元

	
	承包方式
	       

	
	质量要求
	

	
	 结算方式
	

	村（居）意见
	 

	部门审查意见
	     

	街道审查意见
	 

	备注
	 


村（居）工程合同审查会签单

建设单位：              
	合同名称
	 

	合同签定依据
	 

	承建单位
	 

	合同主要条款
 
 
 
	合同价款
	      元

	
	工程期限
	      天

	
	质量要求
	

	
	 付款方式
	

	村（居）意见
	

	部门审查意见
	     

	街道审查意见
	

	备注
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