扫黑除恶工作台账（供参考）
	序 号
	资料分类
	事   项
	具  体  内  容
	要  求
	形式建议

	1
	政治站位
	政治站位
	体现“政治站位”的文件
1.成立领导小组
2.党委（组）会记录
3.三年行动方案
4.压力传导的会议、文件、检查等资料                       
	区局收集局属单位
对应资料备查
	全区本系统扫黑除恶专项斗争部署文件资料汇编（装订成册）

	
	
	制定专项方案
	根据领域特点和群众反映突出的问题，制定涉黑涉恶问题专项排查方案，明确责任主体和完成时限
	形成方案文件
	以文件形式装订

	
	
	本区域涉黑涉恶情况分析报告
	地市本领域涉黑涉恶情况分析报告，要遵循“有黑扫黑，有恶除恶，有乱治乱”和“标本兼治、边扫边治边建”原则，分析存在主要问题、表现形式、主要措施（建立长效机制）、下步工作计划
	形成报告文件
	以文件形式装订

	2
	线索摸排
	政务网开通
举报渠道
	在政务官方网站开通举报邮箱；公布线索举报方式（一定有人接听电话）
	在政务官网醒目位置，并指定专人负责收集线索，提供网站截屏
	　

	
	
	线索排查
总结报告
	根据工作实际，总结线索摸排情况、排查情况、处理情况、下步计划
	以问题和整改措施为主，占80%篇幅；形成报告文件
	以文件形式装订

	
	
	地区典型案例
	媒体曝光的地区发生的涉黑涉恶典型案例，掌握典型案例基本情况、配合查处情况，进行案例分析，查找行业治理漏洞，制定铲除滋生土壤的措施建议
	汇集成册、编目录
	以文件形式装订

	3
	宣传发动
	宣传发动
	海报、文件等
	　
	　

	
	
	发布
通告
宣传
	在重点地带发布开展扫黑除恶的专项通告：
1.打击对象。根据各地实际情况
2.公布线索举报方式
	张贴通告，提倡悬挂横幅宣传
	　

	4
	推进措施
（举例）
	台账
	报表
	　
	装订成册

	
	
	召开扫黑除恶专项斗争主题党日活动
（举例）
	开展扫黑除恶专项斗争与本系统党建相结合，开展党员不包庇黑恶势力、不充当黑恶势力“保护伞”承诺活动，加强干部队伍自身建设，特别是基层一线执法人员，打造让党放心、人民信赖的高素质专业化新时代干部。
	党员签扫黑除恶专项斗争承诺书
	单独装档

	
	
	线索台账
一案一档
	建立线索台账                           
建立一案一档（档案包括线索来源、线索排查、线索处理情况）
	有反映过程的资料
进行痕迹管理
	台账装订成册；一案一档用档案袋装好

	5
	综合治理
	综合治理文件
	按照“有黑扫黑，有恶除恶，有乱治乱”和“标本兼治、边扫边治边建”原则，制定、印发的文件
1.行业治理规章制度文件（如挂证、资质核查、房产中介、公积金、渣土管理、城管执法等）
2.行业问题和促进行业发展的调研报告
[bookmark: _GoBack]3.建立长效机制文件 
4.开展相关检查文件 
5.特色运行工作机制和文件 
6.综合整治成果（通报等）
	局属各单位文件整理到位，汇集成册、编目录
	局属各单位扫黑除恶专项斗争治理文件资料汇编（装订成册）

	6
	区级层面
	对照以上资料督促局属各单位进行整理汇总
	各县区参照
	　
	　



